同德高中
參考書籍訂購單

	訂購班級：
	
	書局：
	

	書名
	書籍編號
	數量
	單價
	合計

	
	
	
	元
	元

	
	
	
	元
	元

	
	
	
	元
	元

	
	
	
	元
	元

	
	
	
	元
	元

	總計金額
	元


備註： 
	訂購人：
	
	
	

	教學組：
	
	教務主任：
	

	出納組：
	
	
	


	到書日期：
	
	領書簽收：
	


填寫說明：

1、 訂購流程：填寫完訂購單→教務處核章→出納組繳費→繳回教務處訂書－→書到領書。
2、 請以班為單位填寫訂購單，一班一張訂購單，例如：資一甲、資一乙同時向A書局訂書，便需填寫2張訂購單。

3、 領書時，請確實清點書籍內容，若有任何問題，請立即向教學組反應，勿私下解決。
                                                                109.08.19修訂
